
(Bank Reconciliation and Accounting for Single Entry)

บัญชีเดี่ยว
การกระทบยอดธนาคาร

และ

105.-

รหัสว�ชา 20201-2006 บัญชีเดี่ยว

การกระทบยอดธนาคารและบัญ
ชีเดี่ยว

การกระทบยอดธนาคาร
และ
(Bank Reconciliation and Accounting for Single Entry)

ไพสรณ  สููงสมบััติ
ดารารััตน  สุุขแกว



กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี

เรียบเรียงโดย
ไพสรณ์		สูงสมบัติ
ดำรำรัตน์		สุขแก้ว

ISBN 978-616-495-357-4

พิมพ์ครั้งที่ 1 พ.ศ. 2569 
จ�ำนวนที่พิมพ์ 3,000 เล่ม

จัดพิมพ์และจัดจำาหนา่ย โดย.\
บริษัท วังอักษร จ�ำกัด
69/3 ถนนอรุณอมรินทร์ แขวงวัดอรุณ เขตบางกอกใหญ่ กรุงเทพฯ 10600
โทร. 0-2472-3293-4  Mobile 08-8585-1521
e-Mail : wangaksorn9@gmail.com 
Facebook : ส��นักพิมพ์ วังอักษร
www.wangaksorn.com	
Line ID : wangaksorn

FREE

e-book

แต่ละบทเรียน
ในรูปแบบ QR Code

บริษัท วังอักษร จ�ำกัด ขอสงวนลิขสิทธิ์
ตามพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ 2537 และตามพระราชบัญญัติ

ลิขสิทธิ์เพิ่มเติม พ.ศ. 2565 ห้ามมิให้ท�ำการคัดลอก ดัดแปลง แก้ไขเนื้อหา 
หรือเผยแพร่ต่อสาธารณชนไม่ว่ารูปแบบใด ชื่อและเครื่องหมายการค้าอื่น ๆ 

ที่อ้างอิงในหนังสือฉบับนี้เป็นสิทธิโดยชอบด้วยกฎหมาย
ของเจ้าของแต่ละราย บริษัทฯ มิได้อ้างความเป็นเจ้าของแต่อย่างใด

กำรกระทบยอดธนำคำรและบัญชีเดี่ยว
(Bank Reconciliation and 

Accounting for Single Entry)



ตำรำงก�ำหนดกำรจัดกำรเรียนรู้
วิชำ	กำรกระทบยอดธนำคำรและบัญชีเดี่ยว

(Bank	Reconciliation	and	Accounting	for	Single	Entry)	

ครั้งที่
รายการ จ�ำนวนชั่วโมง

บทเรียนที่ ปฏิบัติ/ประยุกต์ใ่ช้ ท ป รวม

1 - 4 บทเรียนที่ 1 งบกระทบยอดธนาคาร แบบฝึกปฏิบัติ ข้อ 1.1 ถึง ข้อ 1.15
แบบฝึกหัด ตอนที่ 1 - 2

8 8 16

5 - 9
บทเรียนที่ 2 การค�ำนวณยอดซื้อ
และยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

แบบฝึกปฏิบัติ ข้อ 2.1 ถึง ข้อ 2.6
แบบฝึกหัด ตอนที่ 1 - 2

10 10 20

10 - 14
บทเรียนที่ 3 การค�ำนวณสินทรัพย์ 
หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

แบบฝึกปฏิบัติ ข้อ 3.1 ถึง ข้อ 3.12
แบบฝึกหัด ตอนที่ 1 - 2

10 10 20

15 - 17
บทเรียนที่ 4 การค�ำนวณก�ำไรขาดทุน
โดยใช้อัตราส่วนก�ำไรขั้นต้น

แบบฝึกปฏิบัติ ข้อ 4.1 ถึง ข้อ 4.9
แบบฝึกหัด ตอนที่ 1 - 2

6 6 12

18 ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 2 2 4

รวม 36 36 72



	 บริษัท วังอักษร จ�ำกัด ได้จัดท�ำหนังสือวิชา การกระทบยอดธนาคารและบัญชีเด่ียว (Bank 
Reconciliation and Accounting for Single Entry) เพื่อใช้บูรณาการและประกอบการเรียน
การสอน ตามหลักสูตรอาชีวศึกษา (สอศ.) หลักสูตรส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) หลักสูตรอุดมศึกษา และ
ผู้สนใจในการพัฒนาการเรียนรู้และทักษะ 
	 หนังสือเล่มน้ีประกอบด้วยเน้ือหาสาระ แบบฝึกปฏิบัติ แบบฝึกหัดคู่ขนาน มีจุดประสงค์ในการ
ยกระดับผู้เรียนให้เรียนทฤษฎีและปฏิบัติ เพื่อเสริมสร้างทักษะ ประสบการณ์ และการประยุกต์ใช้ได้จริง 
โดยเน้นกระบวนการเรียนรู้ท่ีมีคุณธรรม จริยธรรม จรรยาบรรณวิชาชีพ และกิจนิสัยในการท�ำงาน 
เพ่ือสร้างสมรรถนะตามความต้องการของสถานประกอบการ เน้ือหาในหนังสือเล่มนี้แบ่งออกเป็น 4 
บทเรียน คือ บทเรียนที่ 1 งบกระทบยอดธนาคาร บทเรียนที่ 2 การค�ำนวณยอดซ้ือและยอดขาย
ในระบบบญัชีเดีย่ว บทเรยีนท่ี 3 การค�ำนวณสินทรพัย์ หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ และบทเรยีนท่ี 4 
การค�ำนวณก�ำไรขาดทุนโดยใช้อัตราส่วนก�ำไรขั้นต้น
	 หนังสือเล่มนี้มีเน้ือหาท่ีทันสมัย ตามแผนการพัฒนาการศึกษาด้านวิชาชีพ ซึ่งสอดคล้องกับ
ยทุธศาสตร์ชาตแิละแผนการศกึษาแห่งชาต ิเพ่ือให้ผูเ้รยีนมผีลลพัธ์การเรียนรูแ้ละสมรรถนะตามมาตรฐาน
คุณวุฒิวิชาชีพ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) อาชีพผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี ระดับ 3 หน่วย
สมรรถนะ 01032 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

				  

ไพสรณ์		สูงสมบัติ
ดำรำรัตน์		สุขแก้ว

	

ค�ำน�ำ



สารบัญ
1.1	 ใบแจ้งยอดเงินฝากและสาเหตุที่ยอดเงินธนาคารผิดพลาด ................................................	2
1.2	 วิธีท�ำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร .................................................................................	6
1.3	 เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร .................................................................................................	13
แบบฝึกปฏิบัติบทเรียนที่ 1 ......................................................................................................	19
แบบฝึกหัดบทเรียนที่ 1 ...........................................................................................................	33

บทเรียนที่

งบกระทบยอดธนาคาร	1 1

2.1	 ลักษณะของระบบบัญชีเดี่ยว ...........................................................................................	37
2.2	 การค�ำนวณยอดขาย ........................................................................................................	38
2.3	 การค�ำนวณยอดซื้อ .........................................................................................................	 53
แบบฝึกปฏิบัติบทเรียนที่ 2 ......................................................................................................	67
แบบฝึกหัดบทเรียนที่ 2 ...........................................................................................................	70

บทเรียนที่

การค�ำนวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว2 36

3.1	 การจัดท�ำงบการเงิน ........................................................................................................	74
3.2	 การค�ำนวณรายได้อื่น ๆ ..................................................................................................	83
3.3	 การค�ำนวณค่าใช้จ่ายต่าง ๆ .............................................................................................	85
แบบฝึกปฏิบัติบทเรียนที่ 3 ...................................................................................................	107
แบบฝึกหัดบทเรียนที่ 3 .........................................................................................................	118

บทเรียนที่

การค�ำนวณสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ3 73

4.1	 การค�ำนวณอัตราก�ำไรขั้นต้น ........................................................................................	 121
4.2	 ข้อบกพร่องของระบบบัญชีเดี่ยว ...................................................................................	130
แบบฝึกปฏิบัติบทเรียนที่ 4 ...................................................................................................	132
แบบฝึกหัดบทเรียนที่ 4 .........................................................................................................	138

บทเรียนที่

การค�ำนวณก�ำไรขาดทุนโดยใช้อัตราส่วนก�ำไรขั้นต้น4 120

141บรรณานุกรม



งบกระทบยอดธนาคารบทเรียนที่

1

1.1 ใบแจ้งยอดเงินฝากและสาเหตุที่ยอดเงินธนาคารผิดพลาด
1.2 วิธีท��งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
1.3 เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร

 ท�ำงบกระทบยอดเงินฝากจากข้อมลูในสมดุบญัชเีงินฝากธนาคารของกจิการได้ถกูต้อง ด้วยความรอบคอบ 
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บทเรียนที่ 1
งบกระทบยอดธนาคาร2

 ในกระบวนการจัดท�ำบัญชีของกิจการ การควบคุมยอดเงินฝากธนาคารเป็นสิ่งจ�ำเป็น เนื่องจาก
ยอดเงินที่แสดงในบัญชีของกิจการและในใบแจ้งยอดจากธนาคารอาจไม่ตรงกัน เนื่องจากมีรายการค้าง 
เช่น เช็คยังไม่ขึ้นเงิน ดอกเบี้ยธนาคาร หรือค่าธรรมเนียมที่ยังไม่ได้บันทึก เพื่อให้กิจการสามารถควบคุม
ยอดเงินฝากได้อย่างถูกต้องจึงต้องมีการจัดท�ำ “งบกระทบยอดเงินฝาก”

เนื้อหาสาระ

	 1.1.1 ลักษณะและรำยละเอียดในใบแจ้งยอดเงินฝำกธนำคำร
	 ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (ฺBank Statement) หมายถึง เอกสารรายงานของธนาคารท่ี 

จัดส่งมาให้กิจการเจ้าของบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน เพื่อแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับรายการ 
ฝาก ถอน การหักบัญชีด้วยเช็ค รายการเช็คคืน การหักค่าธรรมเนียม การหักค่าใช้จ่ายต่าง ๆ และสรุป
ยอดคงเหลือของเงินฝากบัญชีดังกล่าวระหว่างเดือนที่ผ่านมา

ใบแจ้งยอดเงินฝากและสาเหตุที่ยอดเงินธนาคารผิดพลาด1.1

ตัวอย่างใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร

30-12-2019	 ยอดยกมา

04-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็คเคลยีร่ิง
16-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็คเคลยีร่ิง
18-01-2020	 ฝากเงนิสด
18-01-2020	 ฝากด้วยเช็คธนาคาร/โอน
20-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็คเคลยีร่ิง
24-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็ค
25-01-2020	 ฝากด้วยเช็ตธนาคาร/โอน
25-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็คเคลยีร่ิง
25-01-2020	 หักบัญชีด้วยเช็คเคลยีร่ิง

002-x-xxxx1-5
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	 รายละเอียดในใบแจ้งยอดเงินฝากกระแสรายวันของธนาคาร มีดังต่อไปนี ้คือ
 1. บรรทดัแรกของใบแจ้งยอดเงนิฝากธนาคาร จะเป็นยอดคงเหลือยกมาของเงนิฝากต้นเดอืนจาก
ตัวอย่าง มียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา 288,920.13 บาท
         2. บรรทัดท่ีสอง เป็นรายการถอนเงนิหรอืหักบัญชีตามเชค็เลขท่ี 12256781 จ�ำนวนเงิน 107,968.00 
วันที่ 04-01-2020 คือ วันที่ 4 เดือนมกราคม ปี ค.ศ. 2020 ตรงกับ พ.ศ. 2563 ท�ำให้มียอดคงเหลือ 
180,952.13 บาท
         3. บรรทดัทีส่าม เป็นรายการถอนเงนิหรือหักบัญชตีามเช็คเลขท่ี 12256765 จ�ำนวนเงนิ 20,168.40 
วันที่ 16-01-2020 คือ วันที่ 16 เดือนมกราคม ปี ค.ศ. 2020 ตรงกับ พ.ศ. 2563 ท�ำให้มียอดคงเหลือ 
160,783.73 บาท
 4. บรรทัดที่สี่ เป็นรายการน�ำเงินสดฝากเข้าบัญชี จ�ำนวนเงิน 60,000.00 วันที่ 18-01-2020 คือ 
วันที่ 18 เดือนมกราคม ป ีค.ศ. 2020 ตรงกับ พ.ศ. 2563 ท�ำให้มียอดคงเหลือ 220,783.73 บาท
 5. รายการในใบแจ้งยอดเงินฝากกระแสรายวันจะด�ำเนินไปตามรายการจรงิจนบรรทัดสุดท้ายของ
เดือน จะแสดงยอดยกไป ณ วันสิ้นเดือน คือ 131,251.97 บาท
 ใบแจ้งยอดเงินฝากกระแสรายวันจะบันทึกรายการที่เกิดขึ้นระหว่างวันที ่1 ถึงวันสุดท้ายของเดือน  
โดยสรุป 2 บรรทัดสุดท้าย เป็นรายการตลอดทั้งเดือนว่า มีรายการด้านถอนเงินและรายการด้านฝากเงิน 

จากบัญชีรวมทั้งสิ้นก่ีรายการ เป็นยอดเงินจ�ำนวนเท่าไร จากเอกสารตัวอย่าง มีรายการด้านถอนเงิน
ในเดือนมกราคมจากบัญช ี 6 รายการ เป็นเงิน 792,815.16 บาท ซึ่งเกิดจากกิจการสั่งจ่ายเงินด้วยเชค็  
ส่วนรายการสรุปทางด้านฝากเงิน ในเดือนมกราคมจากบัญชี 3 รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น 635,147.00 บาท 
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ตามใบแจ้งยอดเงินฝากกระแสรายวัน (ตามข้อ 5) เป็นยอด
ที่กิจการจะต้องน�ำไปพิสูจน์ว่าถูกต้องตรงกับยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการว่ามียอดตรง
กันหรือไม่ หากยอดไม่ตรงกันจะต้องค้นหาสาเหตุข้อแตกต่างที่เกิดขึ้นว่าเพราะเหตุใด เป็นสาเหตุที่เกิด
ขึ้นเพราะเหตุใด ต้องท�ำการปรับปรุงรายการอย่างไร

	 1.1.2 สำเหตุที่ยอดเงินธนำคำรผิดพลำด
 สาเหตุทีท่�ำให้ยอดเงินฝากคงเหลอืตามสมดุบญัชขีองกจิการกบัยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอด
เงินฝากบัญชีกระแสรายวันไม่เท่ากัน มีดังนี้
	 1.	 สาเหตุที่เกิดจากกิจการบันทึกรายการเพิ่มหรือลดเงินฝากธนาคารฝ่ายเดียว
	     1.1	 รายการท่ีกิจการเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคาร เช่น กิจการน�ำเงินสดหรือเช็คฝากธนาคาร
เวลาปิดบัญชีสิ้นเดือน ซึ่งกิจการบันทึกบัญชีแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้บันทึกบัญชีให้ โดยจะบันทึกบัญชีให้
ในเดือนถัดไป จึงท�ำให้ยอดเงินฝากไม่ปรากฏในใบแจ้งยอดธนาคารที่ส่งให้ รายการนี้เรียกว่า “เงินฝาก
ระหว่างทาง” กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการจะสูงกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอด
ธนาคาร
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		  1.2	รายการท่ีกิจการลดยอดบัญชีเงินฝากธนาคารแล้วแต่ธนาคารยังไม่ได้ลดยอด เพราะ
เชค็ท่ีกจิการสัง่จ่ายไปแล้วน้ัน แต่ผูรั้บเชค็ยังไม่ได้น�ำไปข้ึนเงนิจากธนาคารรายการน้ี เรียกว่า เช็คค้างจ่าย 

กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการจะต�่ำกว่ายอดเงินฝากใบแจ้งยอดธนาคาร 
	 2.	 สาเหตุที่เกิดจากธนาคารบันทึกรายการเพิ่มยอดหรือลดยอดเงินฝากเพียงฝ่ายเดียว  

		  2.1	รายการทีธ่นาคารบันทกึเพิม่ยอดบญัชีเงนิฝากกระแสรายวันเพยีงฝ่ายเดียว กรณนีีท้�ำให้
ยอดเงินฝากธนาคารของกิจการต�่ำกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร เช่น
    1) ธนาคารเรยีกเก็บเงินตามต๋ัวเงินให้กิจการได้ และบันทกึเพิม่ยอดในบญัชกีระแสรายวนัแล้ว 
แต่กิจการยังไม่ทราบ
    2) ดอกเบีย้เงนิฝาก (ดอกเบ้ียรับ) คือ กิจการมียอดเงนิฝากทีธ่นาคาร เมือ่ธนาคารคดิดอกเบ้ีย
ให้แก่กิจการธนาคารจะเพิ่มยอดบัญชีเงินฝากของกิจการแล้วแต่กิจการยังไม่ทราบ
		  2.2	รายการท่ีธนาคารบันทึกลดยอดหรือหักยอดเงินฝากกระแสรายวันของธนาคารเพียง
ฝ่ายเดียว แต่กิจการยังไม่ได้บันทึกลดยอด กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการสูงกว่า
ยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร ได้แก่
    1) ค่าธรรมเนียมธนาคารคือค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ทีธ่นาคารคิดจากกิจการ เช่น ค่าธรรมเนยีม
ในการโอนเงินค่าธรรมเนียมในการเรียกเก็บเงิน เม่ือธนาคารคิดค่าธรรมเนียมก็จะหักบัญชีเงินฝากของ
กิจการโดยยังไม่ได้แจ้งให้กิจการทราบ
    2) เช็คคนืหรือเช็คขาดความเชือ่ถอื เช็คท่ีกิจการได้รับมาและได้น�ำฝากธนาคารเรียบร้อยแล้ว 
โดยท่ีกิจการและธนาคารได้บันทึกเพิ่มยอดในบัญชีท้ังสองฝ่ายแล้ว ต่อมาธนาคารได้เรียกเก็บเงิน
แต่ปรากฏว่าเก็บเงินไม่ได้ ธนาคารกจ็ะลดยอดบัญชีเงินฝากของกิจการและกจิการจะทราบกต่็อเมือ่ได้รับ
ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร
    3) กจิการให้ธนาคารเป็นผู้จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  แทนกจิการ เช่น ค่านํา้ ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศพัท์ 
เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าวขึ้นธนาคารจะหักบัญชีเงินฝากของกิจการ กิจการจะทราบก็ต่อเมื่อได้รับ
ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร
	 3.	 รายการที่กิจการหรือธนาคารบันทึกรายการผิดพลาด
		  3.1	ความผิดพลาดของธนาคาร เช่น เพิ่มยอดเงินฝากให้กิจการโดยการน�ำเงินฝากของลูกค้า
รายอื่นมาเพิ่มบัญชีเงินฝากของกิจการ ซึ่งท�ำให้บัญชีเงินฝากของกิจการสูงหรือตํ่าไป
		  3.2	ความผิดพลาดของกิจการ เช่น กิจการบันทึกรายการจ่ายเช็คในบัญชีเงินฝากธนาคาร
ด้วยจ�ำนวนเงินที่ผิด กรณีนี้จะท�ำให้ยอดเงินฝากธนาคารของกิจการสูงหรือตํ่าไป
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ตารางที่ 1.1  สรุปสาเหตุที่ท�ำให้ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอดและกิจการไม่ตรงกัน

ล��ดับ  รายการ เหตุผล การแก้ไขเพื่อแสดง
ยอดคงเหลือท่ีถูกต้อง

1. เงินฝากระหว่างทาง เงินที่กิจการน��เช็คฝากแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้
ลงบญัชีให้ อาจเกดิจากฝากเลยเวลารบัเช็คหรอืรอ
การ Clearing ซึ่งท��ให้ธนาคารลงบัญชีให้ในวัน
ถัดไป

บวก ด้านธนาคาร
(+ ธ)

2. เช็คค้างจ่าย 
(Outstanding Cheque)

เช็คที่ผู้รับถือไว้ยังไม่ได้น��ไปเบิก ภายใน 6 เดือน  
จากวันที่ในเช็ค  

หัก ด้านธนาคาร
(– ธ)

3. กิจการน��เงินฝากจ��นวนหนึ่ ง 
แตธ่นาคารลงเปน็อกีจ��นวนหน่ึง
อาจสูงหรือตํ่าไป

ยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการกับ
ใบแจ้งยอดอาจคลาดเคล่ือนไป เช่น กจิการลง  บ/ช
ฝาก 86,000 บาท แต่ธนาคารบันทึกให้เพียง 
68,000 บาท

บวก/หัก 
ด้านธนาคาร 
(+ / – ธ)

4. กิจการส่ังจ่ายเช็คจ��นวนหนึ่งแต่
ธนาคารบันทึกอีกจ��นวนหนึ่ง  
อาจสูงไปหรือตํ่าไป

ธนาคารตดัจา่ยเช็คสูงหรือต่ําไปจากทีก่จิการส่ังจ่าย บวก/หัก
ด้านธนาคาร 
(+ / – ธ)

5. กิจการจ่ายเช็คจ��นวนหน่ึงแต่
พนักงานลงบัญชีของกิจการ
บันทึกบัญชีสูงหรือตํ่าไป

พนักงานลงบัญชีของกิจการบันทึกบัญชีผิดพลาด บวก/หัก
ด้านกิจการ
(+ / – ก)

6. ธนาคารน��เช็คของกิจการอื่น
มาหักจากบัญชีของกิจการ

ธนาคารน��เช็คของกิจการอื่นมาหักผิดบัญชี บวก ด้านธนาคาร
(+ ธ)

7. ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียม
ที่ธนาคารคิดจากกิจการ

ธนาคารได้หักดอกเบีย้ หรือคา่ธรรมเนียมจากบัญชี
ของกิจการ

หัก ด้านกิจการ
(– ก)

8. เช็คน��ฝากธนาคารแล้ว 
แต่ธนาคารเรียกเก็บเงินไม่ได้

ธนาคารส่งคืนเช็คที่เรียกเก็บเงินไม่ได้ หัก ด้านกิจการ
(– ก)

9. ธนาคารจ่ายเงินตามตั๋วเงินของ
กิจการพร้อมดอกเบี้ย

ธนาคารจ่ายเงินตามค��สั่งในตั๋วเงินของกิจการ
พร้อมดอกเบี้ย

หัก ด้านกิจการ
(– ก)

10. ธนาคารจ่ายค่าใช้จ่ายแทน
กิจการ

ธนาคารจ่ายค่าน้ํา ค่าไฟฟ้า และค่าโทรศัพท์ 
ตามข้อตกลงหักผ่านบัญชีธนาคาร

หัก ด้านกิจการ
(– ก)

11. ธนาคารเรียกเก็บเงินตามต๋ัวเงิน 

ซึ่ ง กิจการเป็นผู้ รับเงินพร้อม
ดอกเบี้ยตามเงื่อนไข

ธนาคารน��เงินเข้าบัญชีของกิจการพร้อมดอกเบ้ีย 
ตามเงื่อนไขของตั๋วเงินซึ่งกิจการเป็นผู้รับเงิน

บวก ด้านกิจการ
(+ ก)
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 กิจการจึงจ�ำเป็นต้องมีการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อตรวจสอบความถูกต้องและค้นหา
ยอดเงนิทีท่�ำให้เกดิความแตกต่าง ซึ่งเราเรยีกว่า การท�ำงบกระทบยอดเงนิฝากธนาคาร ซึง่เป็นวธิกีารหา
ยอดเงินคงเหลือที่ถูกต้องของกิจการ วิธีที่นิยมท�ำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารมีดังนี้
 1. การท�ำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ตามวิธีหายอดเงินฝากที่ถูกต้อง
 2. การท�ำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ตามวิธีกระทบจากยอดเงินคงเหลือ
 3. การท�ำงบกระทบยอดเงิน เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร 

	 1.2.1 งบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรตำมวิธีหำยอดเงินฝำกที่ถูกต้อง
 การท�ำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามวิธีหายอดเงินฝากที่ถูกต้อง คือ การหายอดเงินฝาก 

คงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคารให้เท่ากับยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ
 1. ต้ังยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการไว้ด้านหนึ่ง อีกด้านหนึ่งตั้งยอดเงินฝาก 

ธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร
 2. บวกหรือหัก สาเหตุที่ท�ำให้ยอดเงินฝากคงเหลือทั้งสองฝ่ายไม่เท่ากัน รายการที่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง
ยังไม่บันทึกบัญชี หรือบันทึกผิดให้บันทึกให้ถูกต้อง เช่น เงินฝากระหว่างทางฝ่ายธนาคารยังไม่บันทึก
เพิ่มบัญช ีธนาคารจึงต้องบันทึกเพิ่มบัญชีธนาคารให้ถูกต้อง เป็นต้น
 3.  ผลลัพธ์ที่ได้ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ จะเท่ายอดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร

ชื่อกิจการ……………………………
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

   ส�ำหรับวันที่………………………………………

ยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร		

				    xx

บวก เงินฝากระหว่างทาง                xx
 เช็คหักผิดบัญชี                 
 ธนาคารหักบัญชีสูงกว่า
  เช็คที่สั่งจ่าย                         xx
 ธนาคารบันทึกเงินฝากตํ่ากว่า
  ที่น��ฝากจริง	 xx	 xx

				    xxx

ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ			

				    xx

บวก ลูกหนี ้ตั๋วเงินรับ            xx
 ดอกเบี้ยรับ                   xx
 กิจการบันทึกบัญชีสูงกว่า
  ที่สั่งจ่ายตามเช็ค                   xx
 กิจการบันทึกเงินฝากตํ่ากว่า
  น��ฝากจริง	 xx	 xx

				    xxx

วิธีทำ�งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร1.2
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ยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร		

				    xx

หัก เช็คค้างจ่าย                xx
 ธนาคารหักบัญชีตํ่ากว่า
  ที่สั่งจ่ายตามเช็ค                xx
 ธนาคารบันทึกเงินฝาก 
  สูงกว่าที่น��ฝากจริง	 xx	 xx

ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง		  xxx

ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ			

				    xx

หัก เช็คคืน xx
 ค่าธรรมเนียมธนาคาร xx
 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายผ่านธนาคาร xx
 กิจการบันทึกบัญชีต่ํากว่า
  ที่สั่งจ่ายตามเช็ค xx 
 กิจการบันทึกเงินฝากสูงกว่า
               ที่ฝากจริง xx	 xx

ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง		  xxx

ตัวอย่างที่ 1.1  เม่ือวันท่ี 31 ตุลาคม 25xx บริษัท ธนสารสาสน์ จ�ำกัด ได้รับใบแจ้งยอดธนาคาร
ที่ธนาคารส่งมาให้มีจ�ำนวน 72,075 บาท แต่ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการมียอดคงเหลือ  
58,380 บาท บริษัทฯ จึงได้ท�ำการตรวจสอบและพบข้อแตกต่าง ดังต่อไปนี้
 1. บรษิทัฯ สัง่จ่ายเชค็ช�ำระหน้ีให้เจ้าหนี ้เมือ่วันท่ี 30 ตุลาคม 25xx แต่เจ้าหน้ียงัไม่ได้น�ำไปขึน้เงิน
จ�ำนวน 2 ฉบับ ดังนี้
  เช็คเลขที ่4422738 จ�ำนวนเงิน 9,450 บาท
  เช็คเลขที ่4422745 จ�ำนวนเงิน 6,420 บาท
 2. บริษัทฯ น�ำเงินฝากธนาคาร เมื่อวันที่ 31 ตุลาคม 25xx จ�ำนวนเงิน 11,250 บาท แต่ธนาคาร
ยังไม่ได้บันทึกบัญชีให้
 3. ธนาคารคิดดอกเบี้ยจากการเบิกเงินเกินบัญชี 675 บาท โดยหักจากบัญชี
 4.  บริษัทฯ จ่ายเชค็ซือ้อปุกรณ์ส�ำนักงาน ตามเชค็เลขที ่4422747 จ�ำนวน 14,700 บาท แต่พนักงาน
บันทึกบัญชีเป็น 13,350  บาท
 5. ธนาคารเรียกเก็บเงินตามต๋ัวเงินให้กิจการ ในวันที่ 25 ตุลาคม 25xx และบันทึกฝากในบัญชี
เงินฝากให้บริษทัฯ 15,600 บาท (มูลค่าในตัว๋ 15,000 บาท ดอกเบ้ียตามตัว๋ 750 บาท และหักค่าธรรมเนียม
ธนาคารในการเรียกเก็บเงิน 150 บาท)
 6. ธนาคารน�ำเช็คของกิจการอื่นมาหักบัญชีของบริษัทฯ จ�ำนวน 7,200 บาท
 7. บริษัทฯ สัง่จ่ายเชค็เลขท่ี 4422749 ช�ำระหน้ีจ�ำนวน 7,950 บาท และธนาคารตัดจากบัญชีเพียง 
5,250 บาท
ให้ท�ำ 1. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามวิธีที่ถูกต้อง ณ วันที่ 31 ตุลาคม 25xx
 2. รายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป
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	 วิธีหายอดเงินฝากธนาคารตามวิธีหายอดเงินฝากที่ถูกต้อง
บริษัท ธนสารสาสน์ จ�ำกัด

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (ที่ถูกต้อง)
ส�ำหรับวันที่  31  ตุลาคม  25xx

ยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร	

  72,075
บวก    เงินฝากระหว่างทาง            11,250
 เช็คหักผิดบัญชี                    7,200     18,450    

                                                            90,525               
หัก เช็คค้างจ่าย                               
          เลขที่ 4422738 จ��นวน        9,450
          เลขที่ 4422745 จ��นวน        6,420
          ธนาคารลงบัญชีต่ําไป            2,700     18,570
ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง                                   71,955 

ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ		

   58,380
บวก ตั๋วเงินรับ 15,000
 ดอกเบี้ยรับ 750	 15,750
   74,130
หัก ค่าธรรมเนียม             150
 ดอกเบี้ยจ่าย             675
           ยอดเงินที่กิจการบันทึก
 ต่ํากว่าที่สั่งจ่ายตามเช็ค      1,350		 2,175
ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง 71,955 

 หลงัจากทีท่�ำงบกระทบยอดเงนิฝากธนาคารแล้ว กจิการจะต้องปรบัปรุงรายการทีก่จิการลมืบันทึก
บัญช ีหรือบันทึกบัญชีผิดพลาดในสมุดรายวันทั่วไปของกิจการด้วย

	 วิธีการบันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป
	 สมุดรายวันทั่วไป หน้า  1

พ.ศ. 25xx
รายการ

เลขที่ 
บัญชี

เดบิต เครดิต
 เดือน วันที่ บาท สต. บาท สต.
ต.ค. 31 เงินฝากธนาคาร

ค่าธรรมเนียมธนาคาร
 ตั๋วเงินรับ
 ดอกเบี้ยรับ
ปรับปรุงตั๋วเงินที่ธนาคารเก็บเงินให้

102
504
103
403

15,600
       150

-
-

15,000
      750

-
-

ดอกเบี้ยจ่าย
อุปกรณ์ส��นักงาน
 เงินฝากธนาคาร
ปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายที่ธนาคารคิดกับกิจการ
และบันทึกจ่ายเช็คตํ่าไป

 505
108
102

675
       1,350

- 
-

2,025 -
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	 1.2.2 งบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรตำมวิธีกระทบยอดจำกยอดเงินคงเหลือ
 ท�ำการพิสูจน์จากยอดเงินฝากคงเหลือฝ่ายหนึ่งไปยังอีกฝ่ายหนึ่ง แยกออกเป็น
	 1.	 พิสูจน์ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดเงินตามใบแจ้งยอดเงินฝาก
ธนาคาร
  1.1 ให้ตั้งยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ
  1.2 บวกหรือหักรายการที่เป็นสาเหตุที่ท�ำให้ยอดเงินฝากคงเหลือทั้งสองฝ่ายไม่เท่ากัน
เพ่ือทีจ่ะท�ำให้สองฝ่ายมยีอดเงินฝากคงเหลอืเท่ากนั โดยยดึหลกัการบญัชตีามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร 
ดังนี้
    1) ถ้าข้อแตกต่างข้อใด มีผลท�ำให้ยอดกิจการ สูง ยอดของธนาคาร ตํ่า ให้น�ำมาหัก
ทางด้านกิจการ
    2) ถ้าข้อแตกต่างใด มีผลท�ำให้ยอดกิจการ ตํ่า ยอดของธนาคาร สูง ให้น�ำมาบวกทางด้าน
กิจการ
  1.3 ผลที่ได้คือยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร
รูปแบบ งบพิสูจน์ยอดเงนิฝากคงเหลอืตามสมุดบัญชขีองกิจการ ไปหายอดเงนิฝากคงเหลอืตามใบแจ้งยอด
  เงินฝากธนาคาร

ชื่อกิจการ…………………………
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ส�ำหรับวันที่………………………………..
                                                                                               หน่วย : บาท
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ		  xx

บวก ลูกหนี ้ตั๋วเงินรับ                                      xx 
 ดอกเบี้ยรับ                                                            xx 
 กิจการบันทึกบัญชีสูงกว่าที่สั่งจ่ายตามเช็ค                              xx 
 กิจการบันทึกเงินฝากตํ่ากว่าที่น�ำฝากจริง                             xx 
 เช็คค้างจ่าย                                                            xx 
 ธนาคารหักบัญชีตํ่ากว่าที่สั่งจ่ายตามเช็ค                             xx 
	 ธนาคารบันทึกเงินฝากสูงกว่าที่น�ำฝากจริง xx xx		

หัก เงินฝากระหว่างทาง                                                  xx 
 เช็คหักผิดบัญชี                       xx 
 ธนาคารหักบัญชีสูงกว่าเช็คที่สั่งจ่าย                             xx 
 ธนาคารบันทึกเงินฝากตํ่ากว่าที่ฝากจริง                             xx 
 เช็คคืน                                                                       xx 
 ค่าธรรมเนียมธนาคาร                                                  xx 
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 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายผ่านธนาคาร                                        xx 
 กิจการบันทึกบัญชีตํ่ากว่าที่สั่งจ่ายตามเช็ค                             xx 
 กิจการบันทึกเงินฝากสูงกว่าที่ฝากจริง xx xx  		  	                    

ยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร		  xx			 

ตัวอย่างที่ 1.2  จากตัวอย่างที่ 1.1 บริษัท ธนสารสาสน์ จ�ำกัด จะพิจารณาได้ดังนี้
 รายการที ่ 1 กิจการ ต่ํา ธนาคาร สูง บวก กิจการ
 รายการที ่ 2 กิจการ สูง ธนาคาร ตํ่า หัก กิจการ
 รายการที ่ 3 กิจการ สูง ธนาคาร ตํ่า หัก กิจการ
 รายการที ่ 4 กิจการ สูง ธนาคาร ตํ่า หัก กิจการ
 รายการที ่ 5 กิจการ ต่ํา ธนาคาร สูง บวก กิจการ
                    กิจการ สูง ธนาคาร ตํ่า หัก กิจการ 
 รายการที ่ 6 กิจการ สูง ธนาคาร ตํ่า หัก กิจการ
 รายการที ่ 7 กิจการ ต่ํา ธนาคาร สูง บวก กิจการ 
 วิธีหายอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ ไปหายอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอด
เงินฝากธนาคาร

 บริษัท ธนสารสาสน์ จ�ำกัด
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ส�ำหรับวันที่ 31 สิงหาคม 25xx

                                                                                                 หน่วย : บาท
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ			   58,380
บวก ตั๋วเงินรับ  15,000 
 ดอกเบี้ยรับ  750 
 ธนาคารตัดจ่ายเช็ค เลขที ่4422749 ตํ่าไป  2,700 
 เช็คค้างจ่าย  
  เลขที ่4422738 จ�ำนวน                9,450  
  เลขที ่4422745 จ�ำนวน 6,420 15,870 34,320

หัก ค่าธรรมเนียม                                150 92,700
 ดอกเบี้ยจ่าย                                                      675 
 ยอดเงินที่กิจการบันทึกตํ่ากว่าที่สั่งจ่ายเช็ค (4422747)           1,350 
 เงินฝากระหว่างทาง                                  11,250 

 เช็คหักผิดบัญชี  7,200 20,625 

ยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร			   72,075  


